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 کاردانی و کارشناسی پایانی هایپروژهنگارش و تدوین  دستور العمل

 
، و آگاهی دانشجویان با نحوه نگارشهای پایانی و به منظور آشنایی با توجه به اهمیت یکسان بودن تدوین پروژه

 ضروری است دانشجویان نکات زیر را هنگام تنظیم پروژه پایانی رعایت کنند.

 

 مشخصات ظاهری (الف

 
 ( تایپ و حروف چینی شود.wordبایست با برنامه ورد )می پروژه پایانیکلیه مطالب و مندرجات  .1

 ( تایپ شود. 7/22×21) A4کار روی کاغذ  .2

 از نوع گالینگور انتخاب شود و مندرجات روی جلد به شکل زرکوب یا نقره کوب چاپ شود. پروژه پایانیجلد  .3

) آبای تیارهکارشناسی حتماا  پایانی هایبرای پروژه ( و رشکیز) رمزقحتما  یکاردان پایانی هایپروژهرنگ جلد برای  .4

 از نوع ساده باشد. و ترجیحاای ( سورمه

 

 شرح روی جلدب( 

 
 قرار گرفته است.  دستورالعمل و در قسمت پیوستای از روی جلد در انتهای به منظور راهنمایی بیشتر نمونه

وسا  سانتی متر( در  4سانتی متر و طول  3در ابعاد عرض  ) ترجیحا موسسه آموزش عالی آزاد انفورماتیک ایرانآرم  .1

 قرار گیرد. صفحه 

 گیرد.در وس  صفحه قرار می«  موسسه آموزش عالی آزاد انفورماتیک ایران» عبارت  .2

 در وس  صفحه قرار گیرد. « گرایش...ناسی در رشته ...شکارکاردانی/دریافت درجه  جهت پروژه پایانی» عبارت  .3

 «  :عنوان» کلمه  .4

  پروژه پایانیعنوان  .5

 «استاد: » عبارت  .6

 نام استاد راهنما .7

 « :نگارش» کلمه  .8

 نام نگارنده .2

 شود (می تحویل استاد راهنما پروژه پایانیسال ) فصل و سالی که  .11

آورده و ناام نگارناده  پروژه پایانی) عطف ( نیز به صورت زرکوب یا نقره کوب عنوان  پروژه پایانیدر لبه کناری جلد  .11

 شود. 
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  ترتیب و موارد صفحات ج(

 
 ( آستربدرقه ) اولین صفحه: سفید 

 (الف»بسم الله الرحمن الرحیم ) صفحه صفحه:  دومین » 

 ( «ب»صفحه  )طرح روی جلد به زبان فارسیصفحه:  سومین 

 حداکثر در یک صفحه تنظیم شود(« ج»صفحه  )سپاسگزاریصفحه:  چهارمین 

 مطالب این قسمت نباید از یک صفحه تجاوز کند(  «د» ه صفحتقدیم) صفحه:  پنجمین 

 قارار  دستورالعمل و در پیوساتبه منظور راهنمایی بیشتر نمونه ای از فهرست مطالب در انتهای  فهرست مطالب ابجد

گرفته است عناوین فهرست مطالب باید عین عناوین خود متن باشاد. در فهرسات مطالاب عنااوین فرعای کاه زیار 

 ها قرار می گیرند(.وین اصلی هستند، یا تورفتگی پس از آنمجموعه عنا

 ها ) در صورت وجود (فهرست جدول  

  ) فهرست نمودارها ) در صورت وجود 

 ها ) در صورت وجود ( فهرست شکل 

 ها ) در صورت وجود (فهرست نقشه  

  می خورد(« 1»چکیده) اولین صفحه اصلی شماره 

کلماه 211باشد و باید حداقل و نتایج بدست آمده بطور مختصر میچکیده شامل هدف تحقیق روش تحقیق 

 و حداکثر دو صفحه بدون ذکر فرمول شکل و منبع باشد.

  ( بصورت عددیشامل: )ادامه شماره گذاری  پروژه پایانیفصول 

 (هااهداف فرضیه–بیان مسأله  –فصل اول: کلیات تحقیق)مقدمه 

 ینه تحقیق مروری بر ادبیات تحقیق و پیش فصل دوم:

  ها(ها )یافتهو تجزیه و تحلیل داده فصل سوم: روش اجرای تحقیق

 نتیجه گیری و پیشنهاد کارهای آتیفصل چهارم: 

  )فهرست منابع فارسی )ادامه شماره گذاری 

  ادامه شماره گذاری( ) انگلیسیفهرست منابع 

 )ضمائم و پیوست ها )درصورت وجود( )ادامه شماره گذاری 

 ادامه شماره گذاری (یسی چکیده انگل( 

 طرح روی جلد به زبان انگلیسی 

  به صورت زرکوب انگلیسی( پروژه پایانیپشت جلد( 

 

 

 



 3 

 

 

 شماره گذاری صفحات پروژه پایانی های فارسی

 

 

 
 شماره گذاری صفحه

 الف  بسم الله الرحمن الرحیم 

 ب  صفحه عنوان به زبان فارسی

 ج  سپاسگزاری

 د تقدیم 

 ادامه حروف ابجد البفهرست مط

 ادامه حروف ابجد  فهرست جداول

 ادامه حروف ابجد فهرست نمودارها 

 ادامه حروف ابجد فهرست اشکال 

 ادامه حروف ابجد فهرست نقشه ها 

 1 چکیده فارسی

 ادامه اعداد   پروژه پایانیفصول 

 ادامه اعداد  فهرست منابع فارسی

 د ادامه اعدا فهرست منابع انگلیسی

 ادامه اعداد  پیوست ها )ضمائم( 

 ادامه اعداد  طرح روی جلد به زبان انگلیسی 

 ادامه اعداد  چکیده انگلیسی

 

 
 

 نحوه نگارش د(

 
 در اول سطر درج شود.  Mitra 14Boldدر اولین خ  با قلم  "چکیده  "و کلمه  Mitra 14متن چکیده با قلم  .1

 Timesدر اولین خ  با قلم  " Abstractَ  "و کلمه   Times New Roman 13متن چکیده انگلیسی با قلم  .2

New Roman 13 Bold  .در اول سطر درج شود 

و  بصورت ساده، بدون سرفصل یا حاشیه تایپ شوند Nazanin 14با قلم  A4متن اصلی باید روی یک طرف کاغذ  .3

در نظار گرفتاه  Nazanin 12ز ها نیو پاورقی Nazanin 14 Boldعناوین  (Line Spacing 1115)با فاصله 

 Times12حاروف معااد ت  نوشاته شاوند.  Nazanin 14ها، نمودارها و... باا قلام ها، شکلشود. عناوین جدول

 نوشته شود. Math11علائم ریاضی و یونانی با  نوشته شود. Nazanin 2ها با اشد و همچنین اندیس و توان آنبمی

 5/3از لباه سامت راسات  پاروژه پایاانی. در صفحات اصلی فاصله متن گردد حاشیه صفحات مطابق نمونه زیر رعایت

سانتی متر در نظر گرفته شود. )کلیه  5/2سانتی متر و پایین  5/3سانتی متر و از لبه با  5/2سانتی متر، از لبه سمت چپ

 باشد(ها ذکر شده به سانتیمتر میمقیاس
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 ر گانه:صفحه ابتدایی هر یک از فصول چها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سایر صفحات هر یک از فصول چهار گانه:

 

 

 

 

 

 

 شماره گذاری  ه(

 

 ها:شماره گذاری موضوع (1
 چند فصل است. هر فصل نیز ممکن است به چند بخش تقسیم گردد.  معمو  پروژه پایانیهای اصلی موضوع

شماره و عنوان  شود.نوشته می 2-4-6بصورت  6فصل  4بخش  2سمت هر بخش نیز به چندین قسمت تقسیم گردد. مثلا ق

شماره و عنوان هر قسمت   Nazanin 16 Boldشماره و عنوان هر بخش با قلم   Nazanin 21 Bold هر فصل با قلم

 تایپ شود. Nazanin 14 Boldبا قلم 

 ها:ها، نمودارها و نقشهها، جدولشماره گذاری شکل (2
دهماین شاکل در فصال ساوم باه                        هاا مانناد روال قبلای اسات. ماثلاشاههاا، نمودارهاا و نق، جادولهااشماره گذاری شکل

 تایپ شود. Nazanin 12 Boldشود و با قلم نوشته   11-3صورت شکل 

3.3 2.3 

2.3 

3.3 

3/3 3/2 

2.3 
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 شماره گذاری روابط و فرمول ها: (3
گردد. عدد سمت راست بیانگر شوند مشخص میگر جدا میبا دو شماره که با خ  فاصله از یکدی پروژه پایانیهر رابطه در متن  

با  نوشته شود. 8-6هشتمین رابطه در فصل ششم به صورت  شماره رابطه مورد نظر است. مثلا شماره فصل و عدد سمت چپ،

 تایپ شود. Nazanin 12 Boldقلم 

 که در با ی جدول ذکر اولجز جدها به و جداول باید واضح و دارای مقیاس باشند. عنوان عناوین نمودارها

 شود.می شود، باقی شامل نمودار، عکس و... در پایین ذکر می 

 خذ:منابع و ما (4
ابتدا فهرست منابع فارسای باه  باشد.به ترتیب الفبا نام خانوادگی مولف می پروژه پایانیترتیب نوشتن فهرست منابع در انتهای 

 زبان نوشته شود.منابع غیر فارسی به ترتیب الفبای مربوط آن ترتیب فارسی الفبای فارسی نوشته شود و سپس 

 

 ها: پروژه پایانیشیوه استناد و ارجاع نویسی و( 

 
  پژوهشنامه دکتر علی اکبر سیف رجوع نمایید. توصیهبرای آشنایی کامل با این شیوه به کتاب شیوه 

 کتاب:
 محل انتشارکتاب  نام کتاب. )سال(. نام مولف )بصورت کامل(. ،نام خانوادگی مولف

 مقاله:
 صفحه ،شماره ،نام مجله عنوان مقاله. )سال(. نام. ،نام خانوادگی

 :پروژه پایانی
 ...... .نام دانشگاهپروژه پایانی .پروژه پایانیعنوان  )سال(. نام. ،نام خانوادگی

 

 نكاتی درباره نگارش فارسیز( 

 

 با اولین کلمه شروع جمله بعدی داشته باشد.  نقطه انتهای جملات باید به آخرین کلمه جمله بچسبد و یک فاصله 

  .است: محتوای کتاب به چند فصل تقسیم شده درست

  . است: محتوای کتاب به چند فصل تقسیم شده نادرست

 

 چسبد و از کلمه بعدی یک فاصله دارد. کاما هم دقیقاً حکم نقطه را دارد. به کلمه قبلی می 

  ،اما: درست

  ، اما: نادرست

 کنند:رون پرانتز نیز از حکم کاما و نقطه تبعیت میجملات د 

 های حقیقی( : )ریشهدرست

 های حقیقی ( : ) ریشهنادرست
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 پیشرفت است.  من)هدفم(: منظور درست

 پیشرفت است.  من )هدفم(: منظور نادرست

 

 فاصله بخورند. گیرد باید نیمها کسره قرار میکلمات دو بخشی یا کلماتی که چند جزوء هستند و میان آن 

 ترینهای، بزرگوجو، گامگاه، جستشود، هیچ: میدرست

 : می شود، هیچگاه، جستجو، گام های، بزرگترین نادرست

 

 باید میان این دو یکی را انتخاب کرد. شوند. در کنار یکدیگر استفاده نمی "یا"و  "و"گاه دو کلمه هیچ 

در زمینه ارائه  یا تواند در زمینه محتوا و عناصر یک سایت باشدمی کدام از این گام هاتر هردر حالت کلی: درست

  هایی که با محی  خارج از حوزه یک سایت مرتب  است.روش

در زمینه ارائه  و یا تواند در زمینه محتوا و عناصر یک سایت باشدکدام از این گام ها میتر هردر حالت کلی: نادرست

  وزه یک سایت مرتب  است.هایی که با محی  خارج از حروش
 

  ها ها ساده است یا نوشتار آنشوند. همچنین اعدادی که تلفظ آنهمیشه به صورت حروفی نوشته می 21تا  1اعداد
 ساده یا مضرب ده هستند مانند چهل، صد، هزار، دویست و ..

 تا خودکار خریدم. ده : من درست

 تا خودکار خریدم.  01: من نادرست

 

 المللی نفت همایش بین سيزدهمين: درست

 المللی نفت دهمین همایش بین 01: نادرست

 

 سال است.  31: سن من درست

 سال است.  بيست و سه: سن من نادرست

 

 شود. کلمات انگلیسی اسم یک بار به تا حد امکان از کلمات فارسی به جای کلمات انگلیسی یا عربی استفاده می
، ابتدا Luisخواهیم بگوییم شوند. مثلاً اگر میبه صورت فارسی هجی شده نوشته می صورت انگلیسی و دفعات بعدی
 نویسیم. می "لوییس"آوریم و در دفعات بعدی یک بار به صورت انگلیسی می

 : فهرست، گوگل، شکل، به همین خاطر، آزمون و ... درست

 ، تصویر، لذا، تست و ... Google: لیست، نادرست

 

 های انگلیسی باید با حروف بزرگ باشد مانند ابتدای همه نامGoogle ،Yahoo ،Cisco  ... و 

 

  
 

 



 7 

 پیوست شماره یک

 
 

 (Nazanin Bold 18)دانشگاه جامع علمی کاربردی

 (Nazanin Bold 13)موسسه آموزش عالی آزاد انفورماتیک ایران

 

 (Nazanin Bold 18)..یشگرا( در رشته .. B.Sدریافت درجه کارشناسی) جهت پایان نامه

 

  

 عنوان:
(Titr 18) 

 

 

 (Nazanin Bold 13) :استاد راهنما

 
 (Nazanin Bold 13) 

  

  

 

 (Nazanin Bold 13) نگارش:

 
(Nazanin Bold 13) 

 

 

 

 (Nazanin Bold 13)1331تابستان 

 

 

 

 

 

ابتدا نام  /مهندس بعد از عبارت دکتر

به صورت کامل و سپس نام  کوچک

 شود.خانوادگی استاد نوشته می

 طرح روی جلد نمونه

 فارسی دوره کارشناسی
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 پیوست شماره دو

 
 

 (Nazanin Bold 18)دانشگاه جامع علمی کاربردی

 (Nazanin Bold 13)موسسه آموزش عالی آزاد انفورماتیک ایران

 

 (Nazanin Bold 18) ...گرایش...در رشته ..  (A.S)جهت دریافت درجه کاردانی پایان نامه

 

  

 عنوان:
(Titr 18) 

 

 

 (Nazanin Bold 13) :استاد راهنما

 
 (Nazanin Bold 13) 

  

  

 

 (Nazanin Bold 13) نگارش:

 
(Nazanin Bold 13) 

 

 

 

 (Nazanin Bold 13)1331تابستان 

 

 

 

 

 

بعد از عبارت دکتر/مهندس  ابتدا نام 

کوچک به صورت کامل و سپس نام 

 شود.خانوادگی استاد نوشته می

 نمونه طرح روی جلد

 فارسی دوره کاردانی
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 سهپیوست شماره 

 

 (Nazanin Bold 13) فهرست مطالب

 

 شماره صفحه                                                                                                                                                                             عنوان 

 چکیده

 (Nazanin Bold 13)فصل اول: کلیات تحقیق

 

1-1............................................................................................................................. .........(Nazanin Bold 11) 
 

2-1.............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

 

 فصل دوم: مروری بر ادبیات تحقیق و پیشینه تحقیق

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
 

 ها(ها )یافتهو تجزیه و تحلیل داده روش اجرای تحقیقفصل سوم: 

.............................................................................................................................................................................. 

 

 نتیجه گیری و پیشنهاد کارهای آتیفصل چهارم: 

............................................................................................................................................................................... 

  

 ...............................................................................منابع ماَخذ: ..................................................................

 ...........................فهرست منابع فارسی: ..........................................................................................................

 .................................................................................................................................فهرست منابع انگلیسی: ..

 

 پیوست ها:

 چکیده انگلیسی:
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 پیوست شماره چهار

 

 (Nazanin Bold 13)فهرست جداول 

 

 شماره صفحه                                                                                                                                                                             عنوان

 

 ................................................................................................................................................................................. -1-1جدول 

 ................................................................................................................................................................................ -1-2جدول 
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 پیوست شماره پنج

 

 (Nazanin Bold 13) فهرست نمودارها

 شماره صفحه                                                                                                                                                                             عنوان

 

 ................................................................................................................................................................................. -1-1 نمودار

 ................................................................................................................................................................................ -1-2 نمودار

 

 

 اشکال و نقشه ها نیز به صورت فهرست های فوق تهیه شوند. : فهرست 1توضیح 

 اشکال و نقشه ها ( بایستی در صفحات مجزا آورده شوند.  ) جداول، نموددارها،ها: تمامی فهرست  2توضیح 

 : فهرست منابع فارسی و غیر فارسی در صفحات مجزا آورده شوند. 3توضیح 
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 پیوست شماره شش

 

 
 

The University of Applied Science and Technology (Times New Roman Bold 16) 

 
Iran Institute of Informatics (Times New Roman Bold 14) 

 

 
Thesis for receiving (B.S) degree on ……… (Times New Roman Bold 16)   

 

 

Title (Times New Roman Bold 18) 
 

 

 (Times New Roman Bold 16) ..........................   
 

 

 
Supervisor: (Times New Roman Bold 13) 

 

…………….. (Ph.D.\Eng.) (Times New Roman 13) 
 

 
By: (Times New Roman Bold 13) 

 

…………………… (Times New Roman 13) 

 

 

 

Season Year 

 

به صورت اختصار نوشته شود ولی  نام استاد

نام خانوادگی به صورت کامل نوشته شوود 

در انتهای نوام  Engیا .PH.D و عبارت 

 قرار گیرد. مانند:

E. Ahmadi Ph.D. 

 به انگلیسی عنوان رشته

 نمونه طرح روی جلد

 ارشناسیکانگلیسی دوره 
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 پیوست شماره هفت

 

 
 

The University of Applied Science and Technology (Times New Roman Bold 16) 

 
Iran Institute of Informatics (Times New Roman Bold 14) 

 

 
Thesis for receiving (A.S) degree on ……… (Times New Roman Bold 16)   

 

 

Title (Times New Roman Bold 18) 
 

 

 (Times New Roman Bold 16) ..........................   
 

 

 
Supervisor: (Times New Roman Bold 13) 

 

…………….. (Ph.D.\Eng.) (Times New Roman 13) 
 

 
By: (Times New Roman Bold 13) 

 

…………………… (Times New Roman 13) 

 

 

 

Season Year 

 

به صورت اختصار نوشته شود ولی  نام استاد

نام خانوادگی به صورت کامل نوشته شوود 

در انتهای نوام  Engیا .PH.D و عبارت 

 قرار گیرد. مانند:

E. Ahmadi Ph.D. 

 به انگلیسی عنوان رشته

 نمونه طرح روی جلد

 انگلیسی دوره کاردانی


