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 "تعالي سمهاب"

 كاربردي-ميعل جامع دانشگاه 

 كاربردي انفورماتيك ايران-زش علميمركز آمو

 كارورزي گزارش نگارش دستورالعمل

 قوانين رعايت مسئوليتاست.  كارورزي درس گزارش نگارش جهت جامع الگويي هاراي راهنما اين تهيه از هدف

 استاد عهده بر ،اطلاعات صحت نظارت بر و دانشجو عهده بر راهنما اين در شده مشخص هايسرفصل و نگارشي

 است.راهنماي كارورزي 

 است: ضروري و مهم كارورزيدوره  پايان در كارورزي استاد به ذيل موارد هاراي

 كارورز معرفي نامه به پاسخ در كارورزي پذيرنده محل يا و شركت / سازمان نامه .1

  كارورز مربي توسط شده تاييد تكميل وهاي فرم .2

3. CD فرمت با ها و گزارش تكميلي فرم شده اسكن فايل حاويPDF  وWORD  

 باشد.كليه صفحات ممهور به مهر محل كارورزي الزامي است : 1نكته بسيار مهم

 گرفتگي باشد.خوردگي، لاك: الزامي است متن گزارش كارورزي فاقد هرگونه خط2نكته بسيار مهم

 شود.: گزارش تنها پس از تاييد نهايي آموزش و مهر و امضا، توسط استاد تحويل گرفته مي3نكته بسيار مهم

 گزارش تايپ فرمت

 .شود تايپ 12و سايز  BNAZANIN فونت طرف، هر از متر سانتي 2/5 حاشيه با 4A صفحات در 

 فصل هر هايقسمت گذاريشماره

-2-1، -1-1 ، مثال،"-قسمت شماره-فصل شماره" فرمت با هافصل از هريك مختلف هايقسمت گذاريشماره

 گذاريشماره اين لزوم صورت در. شودمي دوم انجام فصل براي ،3-2- ،2-2- ،-1-2و  اول فصل براي - 1-3،

 شود.نمي توصيه و نبوده متداول شماره چهار بكارگيري .3-2-2 يا -1-2-1 مثلا يابد.مي ادامه مرحله سه تا حداكثر

 

 



 جداول و هاشكل گذاريشماره

. گردد مي گذاري شماره است، همراه فصل آن شماره با كه متوالي هايشماره با جداول، و هاشكل فصل هر در

 ).2-1شكل ( شود نوشته مرتبط متن از بعد شكل ). براي دومين1-1شكل ( مثال

ته نوش جدول بالاي در جدول شده و شماره نوشته شكل آن زير در بايد مربوطه توضيحات با همراه شكل هر شماره

 شود.

 گيرد.قرار مي متن است، در كه توضيحي از بعد بلافاصله جدول يا شكل نكته: هر

 وي من آن از بعد و كرده راست كليلك شكل خود روي يا جدول بالاي گوشه روي بر توانيد مي گذاريشماره براي

Caption Insertنماييد انتخاب را. 

 جدول بالاي يا شكل زير در متن تا داده فشار را ok دكمه توضيح، نوشتن و شكل يا جدول مرتبط زبانه انتخاب با

 دولج و عكس زيرنويس براي فونت. شوند مي انتخاب اتوماتيك صورت بهها شماره كار اين با. داده شود نمايش

 باشد. شده  BOLDو 9، سايز  BNAZANIN بايد

 

 صفحات گذاري شماره

 شماره فصل هر اول صفحات در معمولا. شود نوشته بايد صفحه هر بالاي و چپ سمت در گزارش صفحات شماره

 .شود مي انجام ديگري صفحات مانند گذاري شماره كه هرچند شود، نمي ديده

 به ايپت فرمت تطبيق و آنها ترتيب و مطالب صحت از اطمينان و گزارش تكميل از گزارش پس تحويل و صحافي

 مادهآ صحافي يا و شيرازه و لقط از استفاده به را كامل صنعت گزارش با ارتباط مديريت توسط شده هاراي نمونة

 يديهتايرسمي نامه بايد كارآموزي گزارش با همراه كارآموزان كليه. نمائيد تحويل بندي زمان برنامه طبق و نموده

 وزيكارآم ارزشيابي و ماهيانه هفتگي، شده تكميل هايفرم و كارآموزي زمان مدت ذكر با محل كارورزي سربرگ با

.دهند تحويل نيز را
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 كاربرديعلمي-جامع دانشگاه

 كاربردي انفورماتيك ايران -مركز آموزش علمي

 )2 يا 1( كارورزي گزارش

 :خانوادگي نام و نام

 :دانشجويي شماره

 :كارورزي استاد

........... 

 :كارورزي مربي

.......... 

 زي:كارور محل عنوان

 :كارورزي محل آدرس

 كد پستي شماره نمابر شماره تماس

   

 ماه ......... سال .........
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 مطالب فهرست

 ....  چكيده

 ....  كارآموزي محل معرفي: اول فصل

 ....  انجام شده در دوره كارآموزي فصل دوم: كارهاي

 ....  ه يك موضوع خاصفصل سوم: اراي

 ....  پيوست

 ....  منابع
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 چكيده

 در چكيده اگرچه. شودمي نوشته صفحه يك از كمتر در كه است گزارش هايفصل تمام از ايصهخلا ،چكيده

 ارشگز يك چكيده. شود مي تنظيم و تهيه كه است گزارش قسمت آخرين معمولا ولي گيردمي قرار گزارش ابتداي

 شده هاراي مهم كارهاي و مطالب تمام از جامعي و صحيح دركآن،  مطالعه با خواننده كه شود هاراي نحوي به بايد

 چكيده متن. شود مي نوشته، 11و سايز BNAZANIN فونت  با پاراگراف دو يا يك در چكيده معمولا. آورد بدست

 چكيده در .گيرد قرار صفحه ممكن قسمت ترين پايين در آن سطر آخرين كه شود تنظيم صفحه در طوري بايد

 .شودمي هاراي جامع توضيحي صرفا و ندارد وجود...  و معادله جدول، تصوير،

 اول فصل

 كارآموزي محل معرفي

 اختصاص شده، گذرانده كارورزي آن در كه صنعتي واحد يا شركت اداره، سازمان، معرفي به گزارش اول فصل

، رقابت ،بازار در سازمان جايگاه توليد، يا خدمت ظرفيت سازماني، چارت خدمات،، تاريخچه شامل و يابدمي

 عه،توس و تحقيق ها،آزمايشگاه مجموعه، زير واحدهاي پرسنل، توليدات، جغرافيايي، موقعيت مانند مهم مشخصات

 .شودمي...  و تقريبي درآمد

 دوم فصل

 كارورزي دوره در شده انجام كارهاي

 كارهاي از اجرايي و فني علمي، دقيق شرح يك حاوي كارورزي دوره در شده انجام كارهاي عنوان با دوم فصل

 هفتگي هايفعاليت صهخلا از تريكامل شرح فصلاين . است كارورزي دوره طول در دانشجو توسط شده انجام

 نظيمت فني و علمي ساختار و موضوع اساس  بر و  زماني ترتيب به مطالب هفتگي فرم در كه تفاوت اين با است،

. كند تاكيد نيز مطالب اهميت و فني علمي، هايجنبه بر بايد اجرايي هايجنبه به اشاره ضمن كارآموز. دگردمي

 دستگاه كي كار نحوه مدار، يك طراحي كامل ياتجزي مانند ،باشد داشته تريكامل شرح به نياز مطلبي درصورتيكه

 .دگرد هاراي بايد موضوع تفكيك به بعدي هايفصل در...  و افزارينرم برنامه ياتجزي فرآيند، يا
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 سوم فصل

 خاص موضوع يك هاراي

 كارهاي شامل دتوانمي مطالب اين. يابدمي اختصاص خاص موضوع يك به بعد به سوم هايفصل از هريك

 مورا و نظارت مديريتي، كارهاي نويسي،برنامه علمي، متون ترجمه تعميرات، طراحي، آزمايشگاهي، تحقيقاتي،

 باشد. اجرايي

 1 پيوست

 گزارش زا قسمتي درك براي ولي نيست اصلي كار از جزيي كه است گزارش با مرتبط مطالب شامل پيوست قسمت

 .باشدمي مفيد

. كرد هاراي پيوست در توانمي را...  و رياضيقضيه  يك اثبات يا و IC يا دستگاه يك كاتالوگ از قسمتيمثال: 

 .نيست الزامي گزارش براي پيوست داشتن

 : منابع

 گزارش متن در استفاده ترتيب به مراجع. شوند مي هاراي گزارش در استفاده مورد مراجع قسمت اين در

 .شودمي داده قرار[ ]  براكت دو بين در شماره و شده گذاريشماره

 :ادواري نشريات در مندرج تمقالا

 ورتص در( مجلد شماره ناشر، نام ادواري، نشريه نام "مقاله عنوان" نويسندگان كليه نام اول حروف و خانوادگي نام

 .انتشار سال تا،-از صفحات نشريه، شماره )وجود

 :مثال

 ،3سال ، 2 شماره مشهد، فردوسي دهكدانش مهندسي، دانشكده نشريه "گيري تصميم فرآيند تمالگوري" مسعود محمد منصوري، [35]

 1370، 209-190صفحات 

 [36] Sasson, A.M. "Automatic power system network topology determination", IEEE Trans. PAS, 

Vol. 92, 610-618, 1973. 

 


